[image: image1.jpg]IIpaBuia npuema rpaxian Ha oGyqenne
B MyHnuuunaabHoe KaseHHoe 06meo6pazoBaTeabHoe YupexIeHue
HurxHe/1aH/eX0BCKAs OCHOBHASI MIKOJI1A

1. O6mue nosoxenns

L.l IlpaBuna npuema rpaxaan B MyHHIHMIATBHOE Ka3eHHOE obmeo6pasoBarenbHOe
yupexzienue  HuwkHenanneXoBckas OCHOBHas WIKOJA pa3paGoTaH B COOTBETCTBHH C
Denepanbubv 3ak0HOM 0T 29 nekabps 2012 r. Ne 273-®3 «06 obpa3oBanuu B Poccuiickoit
Denepanun»; npukazom MOuH P® or 22 smBapst 2014 r Ne 32 «O6 YTBEPKICHHH MOPSIKA
TIpHEMa IrpakaH NpUeMa rpaiat Ha oGy4enue 1o 06pa3oBaTebHbIM MPOrPaMMaM Ha9aIbHOTO
00Imero, 0CHOBHOTO OGIIEro U CPEIHEro 06IIero 0GpasoBaHHUsy.

| e [lpaBuna mpuema rpaxzan B MyHHIHMIATbHOE Ka3eHHOE o6meobpasoBarenbHOe
yupexnenue Humknenannexosckas OILI (zanee — ITopsiiok) perymapyror TIPHEM TpakIaH JUis
OOy4eHHs 10 OCHOBHBIM  O0GIIE06PA30BATEHHBIM mporpaMMe  HadajabHOrO  OOIIEro
06pa3oBaHusl, ABISIOTCS JIOKATHHEIM HOPMAaTHBHEIM aKTOM, PETIIAMEHTHPYIOIINM JESTENBHOCTE
oVv.

1.3. JIokaJbHBI aKT IIPHHAMAETCS IEArOTHYECKHM COBETOM 00pa3oBaTeILHOTO YUpexKIEHHS
(nanee-OY), UMEIOUMM TPABO BHOCHTH B HETO W3MEHEHHS M AOTOJHEHHS, H YTBEPXKAAETCS
npukazoM aupekropa OV,

1.4. TlpaBuna pa3paGoTaHBl ¢ LENBIO OGECTIEYEHHS npuema rpaxaad B OV, KoTopble
TIPOKHBAIOT HA TEPPUTOPHH IIeCTSAKOBCKOTO MYHMIMIANBHOTO paifoHa -  3aKperUIeHHOH
Yupenuresnem 3a OV, i UMeIOT IpaBo Ha MOJIyYeHHe 0OMIEro obpa3oBaHusL.

1.5. JIoKkaTbHBIi aKT MOIEKHUT 06A3aTENEHOMY OITyGIHKOBAHHIO Ha odunmansEoM caiite QY .

2. Topsaox npHema HA rPaKIAH B MIKO.TY.

2.1.ITpuem B OV 11 OITyYeHHs: HAYATBHOTO 06IIEro 00pa3oBaHus HAYHHAETCS N0 IOCTHXECHHUH
JCTBMA BO3pacTa IIECTH JIET ¥ IECTH MECSIEB IPH OTCYTCTBUM IPOTHBOIOKA3AHMI 110
COCTOSIHHIO 3/10POBbsI, HO HE II03KE JIOCTHKEHUS IMH BO3pacTa BochMH JieT. [10 3asBiieHnro
pozuTenei (3aKOHHBIX TIPE/ICTaBUTeNeH) eTell yupeuTes 06pa3oBaTeTbHOM OpraHu3aIuu
BIPABE PaspemiuTh PHEM JieTelt B 06pa3oBaTebHyio OpraHH3a|Io Ha 06y UeHHE 10
0Gpa3soBaTebHOl porpaMMe HadaTbHOTo OGIIEro 06pasoBaHus B Gosiee panHeM uim Gonee
03/THEM BO3pacTe.

2.2. TlpueM rpakiaH OCYIIECTBISETCS IO JIMYHOMY 3asBJICHHIO POIUTENsS (3aKOHHOTO
- HpeJCTaBHTeNs) peGeHKa NP MpENbSBICHAN OPHTHHAIA JIOKyMEHTA, YJOCTOBEPSIOMIETO
JIMYHOCTD  POAMMTENs  (3aKOHHOTO  IIPE/CTABHTENS), 60 OpHTHHAIA JOKyMEHTa,
YZAOCTOBEPSIOIIEr0 JIMYHOCTh HHOCTPAHHOTO TpakIaHHHA U juna 6e3 rpaxIaHcTBa B
Poccuiickoit ®ezepanuu B COOTBETCTBHH cO cratbei 10 DenepaIbHOTO 3aKOHA OT 25 IO
2002 r. N 115-®3 "O m1paBOBOM  IOJNOXEHHH HMHOCTPaHHBIX TpaxaaH B Poccuiickoit
Denepanun” (CoGpanne 3akoHOmaTenbcTBa Poccuiickoit ®eneparun, 2002, N 30, cr. 3032).
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Правила приема граждан на обучение
в Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Нижнеландеховская основная школа
1. Общие положения
1.1.
 Правила приема граждан в Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Нижнеландеховская основная школа разработан в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; приказом МОиН РФ от 22 января 2014 г № 32 «Об утверждении порядка приема граждан приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования».

  1.2. 
Правила приема граждан в Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Нижнеландеховская ОШ (далее – Порядок) регулируют прием граждан для обучения по основным общеобразовательным программе начального общего  образования, являются локальным нормативным актом, регламентирующим деятельность ОУ.
1.3. Локальный акт принимается педагогическим  советом образовательного учреждения (далее-ОУ), имеющим право вносить в него изменения и дополнения, и утверждается приказом директора ОУ. 

 1.4.  Правила  разработаны с целью обеспечения приема граждан в ОУ, которые проживают на территории Пестяковского муниципального района -  закрепленной Учредителем за ОУ, и имеют право на получение общего образования.

1.5. Локальный акт  подлежит обязательному опубликованию на официальном сайте ОУ .
2. Порядок  приема на граждан в школу.
2.1.Прием в ОУ для получения начального общего образования начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель образовательной организации вправе разрешить прием детей в образовательную организацию на обучение по образовательной программе  начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.

2.2. Прием граждан осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала   документа, удостоверяющего  личность  родителя  (законного  представителя),   либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина   и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ  "О  правовом   положении иностранных граждан в Российской Федерации"  (Собрание   законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032).

     Школа может осуществлять прием указанного  заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

     В  заявлении  родителями   (законными   представителями)     ребенка указываются следующие сведения:

     а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

     б) дата и место рождения ребенка;

     в) фамилия, имя,  отчество  (последнее  -  при  наличии)   родителей (законных представителей) ребенка;

     г)  адрес  места  жительства  ребенка,  его  родителей     (законных представителей);

     д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

     Для приема в ОУ:

     родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной

территории,  для  зачисления  ребенка  в  первый  класс     дополнительно предъявляют оригинал свидетельства  о  рождении  ребенка  или   документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории   или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту   жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;  родители  (законные  представители)  детей,  не       проживающих на закрепленной  территории,  дополнительно  предъявляют     свидетельство о рождении ребенка.

     Родители (законные представители)  детей,  являющихся   иностранными гражданами  или  лицами  без  гражданства,  дополнительно     предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

     Иностранные  граждане  и  лица  без  гражданства   все     документы представляют на русском языке или вместе с  заверенным  в   установленном

порядке переводом на русский язык.

     Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в ОУ на   время обучения ребенка.

2.3.Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в ОУ  не допускается.

2.4.  Родители (законные представители) детей имеют право  по   своему усмотрению представлять другие документы.

2.5. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.

2.6. Прием граждан  в школу осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).

 2.7.  Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации ОУ, уставом ОУ, образовательными программами  фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных   представителей) ребенка.

     Подписью родителей (законных  представителей)  ребенка   фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка   в   порядке,   установленном   законодательством     Российской Федерации.

2.8. Прием заявлений в первый класс для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.

     Зачисление в ОУ  оформляется распорядительным актом в течение 7 рабочих дней после приема документов.

     Для  детей,  не  проживающих  на  закрепленной  территории,  прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего  года  до   момента

заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

ОУ, закончившее прием в первый класс всех детей,  проживающих   на закрепленной территории, осуществляет прием  детей,  не  проживающих  на закрепленной территории, ранее 1 июля.

 2.9.Для удобства родителей  (законных  представителей)  детей   ОУ  устанавливает  график  приема  документов.

2.10. Дети с  ограниченными  возможностями  здоровья    принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с  согласия  их  родителей  (законных  представителей)  и  на   основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
2.11. Для закрепленных лиц, не достигших четырнадцати лет или находящихся под опекой, местом жительства признается место жительства их законных представителей - родителей, усыновителей или опекунов.
2.12. Закрепленным лицам может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в ОУ.

2.13. В случае отказа в предоставлении места в ОУ родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другое учреждение обращаются в отдел образования администрации Пестяковского муниципального района.

2.14. На каждого ребенка, зачисленного в Школу, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

                                  3.  Обязанности и права  школы 
3.1. ОУ обязано разместить  копии документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте школы с  целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения, распорядительным актом о закрепленной территории), издаваемым не позднее 1 февраля  текущего года и гарантирующим прием всех закрепленных лиц и соблюдение санитарных норм и правил, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. 

3.2. ОУ обязано разместить информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории не позднее 1 июля и закрепленных лиц учреждение не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте школы с  целью проведения организованного приема в первый класс. 

3.3. ОУ обязано ознакомить с фиксацией в заявлении о приеме и заверить личной подписью родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения. 

3.4. Зарегистрировать в журнале приема заявлений документы, представленные родителями (законными представителями) детей.

3.5. Издать  приказ о приеме гражданина в школу и  разместить на информационном стенде в день его издания и в сети Интернет на официальном сайте школы. 

3.6. Завести личное дело на каждого гражданина, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.

3.9. ОУ имеет право взять согласие на обработку  персональных данных родителей  и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. (Статья 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3451; 2010, N 31, ст. 4196; 2011, N 31, ст. 4701), заверенное  подписью родителей (законных представителей) учащегося. 
3.10. ОУ, по окончанию приема в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, начинается с 1 июля  текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

4. Вступление в силу, внесение изменений и дополнений в настоящий локальный акт 
4.1. Локальный акт  вступает в силу с 21.10.2016г.

4.2. Внесение поправок и изменений в Правила приема производятся на заседании педагогического  совета ОУ.

4.3. Локальный акт  действителен до принятия новой редакции.

Положение 
о приеме воспитанников в садовую группу Муниципального казенного общеобразовательного учреждения Нижнеландеховская основная школа
1. Общие положения
1.1. Положение о  приеме воспитанников в Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Нижнеландеховская основная школа (далее – Учреждение)  разработано в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Минобрнауки России от 08.04.2014 № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования» (зарегистрировано в Минюсте России 12.05.2014 № 32220), ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ», Гражданским кодексом РФ, Уставом учреждения.

1.2.Настоящее Положение определяет правила приема в Учреждение  всех граждан, имеющих право на получение дошкольного образования, а также прием в  Учреждение граждан, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплено Учреждение.

1.3. В приеме ребенка  в Учреждение  может быть отказано  лишь в случае  отсутствие  в нем свободных мест.

1.4. Учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательной программой и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников.

 

2. Правила приема в дошкольное учреждение
2.1.Прием детей в Учреждение осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.

2.2. Прием детей в Учреждение  осуществляется по личному заявлению одного из родителей (законных представителей) при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность  родителей (законных представителей), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации.

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

Примерная форма заявления размещена на сайте Учреждения в сети интернет
2.3. Прием детей, впервые поступающих в Учреждение, осуществляется на основании медицинского заключения.

2.4. Также для приема в Учреждение:

а) родители (законные представители) ребенка, проживающие на закрепленной территории и  не проживающие на закрепленной территории, для зачисления ребенка в Учреждение дополнительно предъявляют:

-  оригинал свидетельства о рождении ребенка;

- документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

-  свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

 

б) родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя ( или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства представляют все документы на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.5. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении в личном деле ребенка на время обучения ребёнка.

 Требования представления иных документов для приема детей в Учреждение в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.

2.6. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в Учреждение на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

2.7. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом Учреждения и иными документами фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Также подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.8. Заявление о приеме в Учреждение и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются директором Учреждения или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в Учреждение. после регистрации заявления родителям ( законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Учреждение, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью директора Учреждением и печатью Учреждения.

2.9. Дети, не попавшие в текущем году в Учреждение, остаются на учете, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении. Место в Учреждении ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.

2.10. После приема документов Учреждение заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями) ребенка.

2.11 Директор Учреждения  издает приказ о зачислении ребенка в Учреждение  в течение трех рабочих дней после заключения договора. Приказ в трехдневный срок после издания размещается на сайте Учреждения в сети интернет.

После издания приказа о зачислении, ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении.

2.12. На каждого  ребенка, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все данные документы.

3. Плата, взимаемая с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми
3.1.Взимание платы с родителей за присмотр и уход за детьми
производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

От платы за содержание детей в дошкольной образовательной организации освобождаются:

на 100%:
- семьи с детьми-инвалидами;

- дети - сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей.

От платы за содержание детей в дошкольной образовательной организации освобождаются:

на 50%:   - многодетные семьи.

 

Родителям (законным представителям) выплачивается также компенсация внесенной ими родительской платы:

- на первого ребенка в размере 20 %;

- на второго ребенка в размере 50%;

- на третьего ребенка и последующих детей в размере 70%.

Плата за присмотр и уход за детьми вносится в срок, установленный договором с родителями.

 

 

4. Основания для прекращения образовательных отношений
4.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением воспитанника из Учреждения  в следующих случаях:

- в связи с окончанием образовательных отношений;

- досрочно по личному заявлению родителей (законных представителей);

- по обстоятельствам, не зависящем от воли родителей (законных представителей) и Учреждения, в том числе в случае ликвидации Учреждения.

4.2. Директор Учреждения принимает заявление от родителей (законных представителей) и на основании данного заявления издает приказ об отчислении воспитанника из Учреждения.  Заявление хранится в Учреждении до достижения ребенком 7 (семи) лет.

 

5. Делопроизводство
5.1. В дошкольном  учреждении  ведется «Журнал учета движения детей» (Приложение № 3).

Он предназначен для регистрации сведений о детях, посещающих учреждение, и родителях (законных представителях), а также для контроля за движением контингента детей в Учреждении.

5.2.Приказы о зачислении воспитанников, , а также личные дела воспитанников хранятся в дошкольном учреждении до прекращения образовательных отношений.

